Rad 3kolni knihovny

V souladu se zrizovaci listinou skoly vydavam tento rad skolni knihovny Integrované stredni
skoly technické a ekonomické Sokolov, prispévkové organizace.

w

l. Zakladni ustanoveni

ClL. 1
Ukoly a organizace $kolni knihovny

. Skolni knihovna (dale jen ,knihovna“) je zakladni knihovnou ve smyslu §3 a §12

zakona €. 257/2001Sb. (knihovni zakon), je ¢tenarskym a informacnim centrem skoly
poskytujicim odborné, studijné pracovni a knihovnicko-informacni sluzby skoly.
Knihovna zajistuje predevsim informacni podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostredky odpovida reditel skoly.
Financnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostredky pridélené
knihovné z rozpoctu na c¢innost skoly.

Cl. 2
Knihovni fondy

. Knihovni fondy tvori tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové

obrazové dokumenty, elektronické dokumenty (napr. CD, DVD), prace zakd sSkoly.
Knihovni fond je doplhnovan v souladu se vzdélavacim programem skoly formou
nakupu z prostredku skoly, grantl a také daru.

. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpristupnéni

uzivateldm a ochrany.

Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi
pracovniky skoly, jejichz zaci jsou uzivateli knihovny. V ramci aktualizace se téz
vyrazuji opotrebované a ztracené dokumenty.

ClL. 3
Poskytované sluzby

. Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypujéni sluzby:
e absencni (mimo knihovnu) - vztahuje se na cely fond mimo prirucni
knihovnu
e prezencni (v knihovné) - fond prirucni knihovny
e rezervace dokumentu pro absenéni pijcovani
b) reprografické sluzby: poskytovani kopii dokumentt z fondu Skolni knihovny
jako nahradu za vypujcku v souladu s autorskym zakonem
c) informacni sluzby:
e lokacné-informacni - informace o dostupnosti fondu
e poradenské - informace o fondu skolni knihovny
e referencni - o vnéjsich informacnich zdrojich a sluzbach
knihoven v CR
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e konzultacni a faktografické v ramci informacni gesce skoly
2. Zakladni sluzby (vypujéni sluzby, Ustni bibliografické a faktografické informace,
umoznéni pristupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna bezplatny
pristup) poskytuje knihovna bezplatné.

Cl. 4
Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava osoba na zakladé registrace (obcansky prikaz, studijni
prikaz). Registraci nabyva prava a povinnosti podle tohoto radu.

2. Priregistraci je novy uzivatel seznamen s radem knihovny.

3. Uzivatelé i vypGjcky se eviduji podle tfid - ¢tenarsky prikaz se nevydava.

4. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych Gdajich, preruseni a ukonceni
studia, prechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté, odchod do diichodu. Vseobecna
prava a povinnosti uzivatell plati pro vSechny uzivatele knihovny.

5. Knihovna slouzi zakim a zaméstnancim Skoly (véetné zaméstnanci domova
mladeze). Vypujcky cizim osobam nejsou povoleny.

CL.5
Prava a povinnosti uzivatel(

1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vsechny sluzby poskytované knihovnou za podminek
tohoto radu.

2. Uzivatel je zejména povinen:

a) nenarusovat klid v prostorach knihovny

b) chovat se kzapGjcenym jednotkam Setrné, zejména mu neni dovoleno
podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu

c) ridit se pokyny pracovnika knihovny

3. Zaregistrovanim do knihovny se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni radu a pokyny
pracovnika knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

4. Pri ukonceni Ucasti v knihovné jsou zaci a zaméstnanci Skoly povinni vratit vsechny
zapujcené knihy a vyrovnat i ostatni zavazky. O vyrovnani vSech ( na pozadani téz
Casti) zavazku jim bude vydano pisemné potvrzeni.

5. Osobni (daje o uzivatelich budou uchovany pouze po dobu trvani registrace, po
jejim ukonceni budou data likvidovana.

s v

Il. VypUljcni rad knihovny

Cl. 6
Zpusoby plijcovani

1. Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepuljcuji dila, ktera jsou potrebna k dennimu
provozu knihovny.
2. Kazda absencni vypUjcka podléha registraci.
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Cl.7
Vypujcni lhita

1. Knihy a periodika se zakim pajcuji na 30 dni.

2. O prodlouzeni vypujcky pozada uzivatel po uplynuti vypujéni doby. Vypujcka bude
prodlouzena, pokud o dokument nezazada jiny uzivatel.

3. Knihy a periodika se zaméstnancum Skoly pjcuji na dobu nezbytné nutnou.

Cl. 8
Vraceni vypujc¢eného dokumentu, odpovédnost uzivatele za plijceny dokument

1. Terminy vraceni vypujcek jsou podle radu knihovny a pred ukonéenim skolniho roku,
tj. do 25.6.

UZivatel nesmi pajcovat vypujceny dokument dalS$im osobam.

Vypujcky zaku musi byt vraceny ke dni ukonceni studia zaka.

Vypujcky zaméstnancl skoly musi byt vraceny ke dni ukonéeni pracovniho poméru
zameéstnance.

el

CL. 9
Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb

Reprografické sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potrebu uzivatele a v souladu
s ustanovenim autorského zakona (zejména 8§37 zakona ¢.121/2000 Sb. o pravu
autorském, ve znéni pozdéjsich predpist). Knihovna odmitne zhotovit kopie, které jsou
v rozporu s pravnimi predpisy. Reprografické sluzby provadi knihovnik.

Cl. 10
Poradkova opatreni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vypujcenymi knihami a Casopisy Setrné a ukladat
je na vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se
vystavuje nebezpeci, zZe bude poskozeny dokument hradit za predeslého
uzivatele.

2. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit podle
pozadavku knihovny:

a) neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani

b) exemplarem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality

c) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potreb knihovny j

d) jestlize nahrada podle predchazejicich bodd neni mozna nebo uUcelna,
muaze knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu skody - financnim
vyporadanim vychazejiciho z ceny titulu na trhu v dobé ztraty.

3. Do vyreseni zpUsobu uhrazeni ztraty a uhrazeni vsech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

4. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku,
bude se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pGjc¢ené knihovni
jednotky pravni cestou Uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pripravou
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pravniho vymahani. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani dalsich sluzeb.

5. Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy
apod.), zavazadel a radné prezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno jist, pit,
kourit cigarety, rusit ostatni.

lll. Zavérecna ustanoveni

ClL. 11
Souvisejici pravni predpisy

1. Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych sluzeb (knihovni zakon),

b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

c) Zakon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

d) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych
zakonda,

e) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Cl. 12
Stiznosti, pripominky, zmény
1. Uzivatelé mohou podavat stiznosti a pripominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo

Ustné pracovnikovi knihovny, popripadé rediteli skoly.
2. Zmény v radu knihovny podléhaji schvaleni reditelem skoly.

Cl. 14
Ucinnost

Rad knihovny nabyva G¢innosti dne 1. 5. 2019.

V Sokolové dne 30. 4. 2019 Mgr. Pavel Janus
reditel skoly
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